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1    Objetivo 
Orientar o controle das viagens  rodoviárias, realizadas com a frota da FURB. 
 
2    Referência 
NBR ISO 14001 (item 4.4.6) 
PR 09 – Controle Operacional 
 
3 Terminologia  
------ 
 
4 Usuários 
Este procedimento aplica-se à Divisão de Administração do Campus – DAC. 
 
5  Responsabilidades 
Divisão de Administração do Campus – controlar e enviar informações sobre as viagens 
rodoviárias realizadas com a frota da FURB à COMA. 
 
6 Descrição 
As viagens rodoviárias controladas pela DAC são registradas conforme anexo.  
As informações são enviadas, anualmente, à COMA que as recebe e arquiva.  
 
 
ANEXO 
 
VIAGENS RODOVIÁRIAS – FROTA FURB 
 
Período:___________________ 
Setor Quilometragem 

  
  
  
  
  
  
  

 
Campos de preenchimento: 
 
Período: indicar o período das informações. 
Setor: especificar o setor que realizou a viagem. 
Quilometragem: indicar os quilômetros percorridos na viagem. 


